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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Registro de pregos para futura contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de
filmagens de festas, eventos e matérias com produgéo, edigdo e divulgagdo para programas
de interesse da Secretaria Municipal de Administragao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente prestagio Servicos de Filmagens de Festas, Eventos e Matérias com
Producio, Edi¢iio e Divulgagio, confere transparéncia e publicidade aos atos publicos, uma
vez que, além de proporcionar o registro das agdes da Administragdio Publica, o que deve
ocorrer em consonancia com a modernizagdo ¢ informatizagdo inerente & época em que
vivemos, vez que esta Prefeitura Municipal ndo possui em seus quadros profissionais
especializados para esse tipo de atividade.

Devido a natureza dos itens nio serem de natureza divisivel a presente licitacio deverd
ser realizada POR LOTE ou MENOR PRECO GLOGAL.

Quanto a divisdo técnica por lotes os itens foram reunidos em virtude dos mesmos
guardarem compatibilidade entre si, observando-se, inclusive as regras de mercado
para a contratacio dos servicos, de modo a manter a competitividade necessaria a
disputa.

No que diz respeito ao principio da economicidade e em contratar a proposta mais
vantajosa, individualizar a contratacio do aludido objeto sobrecarrega a
administracdo publica e encarece o contrato final, haja vista também que os licitantes
possuem margem de negociagio maior por estarem comercializando uma maior
parcela (lote) do objeto licitado, dessa forma na divisdo por lote do objeto em tela ha
um grande ganho da Administra¢io na economia de escala, numa reduciio de precos a
serem pagos pela Administracio.

Niao sera previsto o beneficio constante no art. 48, IIl, da Lei Complementar n*
123/2006, considerando que a possibilidade de mais de uma empresa arrematar uma
parte de cada lote podera prejudicar o conjunto do objeto.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Itens | Especificagioes Unid. | Qtd.

I SERVICOS DE FILMAGENS DE FESTAS Hora | 200

2 SERVICOS DE FILMAGENS DE EVENTOS Hora | 200

3 SERVICOS DE EDICAO DE VIDEO (2 MINUTOS) |Unid.  |300
SERVICOS DE DESIGN GRAFICO (ARTE PARA |, .

4 | REDE SOCIAL) Unid.  |480
SERVICOS DE PRODUCAO DE AUDIOS (1], . .

5 MINUTO) * Unid. | 240

i SERVICOS DE PRODUCAO DE MATERIAIS DE | .. 10
VIDEO (2 MINUTOS) i
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4. PRAZOS E CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. A execugdo dos servigos devera ser iniciada a partir da emissdo da Ordem de Servigos,
onde constara todas as informagdes necessario para execugdo dos trabalhos, como local, data
e horario;

4.2. O prazo de execugdo para a entrega dos servigos ja finalizados sera de até 10 (dez) dias
a partir da emissao da Ordem de Servigos.

4.3. Os servigos deveriio ser executados conforme plancjamento ¢ demanda determinados
pela Secretaria Municipal de Administragdo Geral - SEMAG.

4.4. Ao gestor/fiscal do contrato competira administrar a execugdo dos servigos, atestar as
respectivas notas fiscais para efeito de pagamento, bem como providenciar as medidas
necessarias as solugdes de quaisquer contratempos que porventura venham a ocorrer. As
decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéneia da fiscalizagdo deverdo ser
solicitadas pelo gestor do contrato, em tempo oportuno, a diretoria competente, para a
adogdo das medidas que julgar convenientes.

4.5. A acgdo de fiscalizagio ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades
contratuais.

4.6. As informagdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada deverdo ser
prestados pelo fiscal do contrato.

4.7. A execugdo do contrato deve dar-se nas formas estabelecidas, sob pena de aplicagdo
das penalidades cabiveis.

5. DA VIGENCIA CONTRATUAL

5.1. O prazo de vigéncia do presente Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir de sua
assinatura, com eficécia a partir de sua publicagio na Imprensa Oficial.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar o objeto contratado dentro dos prazos ¢ em conformidade com as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Sera de responsabilidade da CONTRATADA, todas as despesas em sua totalidade, e
ainda as com tributos fiscais trabalhistas e sociais, que incidam ou venha a incidir,
diretamente e indiretamente sobre a contratagio dos profissionais em questdo.

6.3. Manter, durante a execugdio do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas e apresentar, juntamente com a fatura, as provas de quitagdo com a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal do seu domicilio ou de sua sede, os Comprovantes de
Regularidade do FGTS ¢ CND do INSS, além de outros documentos que se fizerem
necessarios para a comprovagdo de cumprimento das obrigagdes trabalhistas, fiscais e
previdenciarias.
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6.4. Responder, independentemente da fiscalizagdo e do acompanhamento pela
CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais e/ou materiais causados, direta ou
indiretamente, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo dos servigos objeto do Contrato.

6.5. Responsabilizar-se, integralmente, pelo objeto da contratagdo, nos termos da legislagdo
vigente, prestando-os de acordo com as especificagdes € 0s prazos constantes deste Termo de
Referéncia.

6.6. Instruir seus profissionais envolvidos na execugdo do objeto contratado quanto a
necessidade de acatar as orientagdes do representante da CONTRATANTE;

6.7. E vedado, a CONTRATADA, transferir, no todo ou em parte, as obrigagdes do presente
contrato.

6.8. Executar o objeto dentro das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.9. Acatar as decisdes e observagoes feitas pela Contratante, relativamente a execugdo dos
servigos e prestar os esclarecimentos, quando solicitados pela Contratante, atendendo de
imediato as reclamagdes;

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os trabalhos objeto do Contrato.

7.2. Permitir acesso ao local de realizagdo dos servigos somente a funcionarios constantes do
rol apresentado pela Contratada.

7.3. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar os seus
servigos dentro das normas vigentes.

7.4. Supervisionar a execugdo dos servigos, promovendo o acompanhamento e a fiscaliza¢do
sob os aspectos quantitativos e qualitativos

7.5. Fornecer a Contratada o nome dos funcionarios da Contratante que irdo acompanhar os
servigos e fiscalizar a execugdo do Contrato.

7.6. Comunicar prontamente 4 Confratada sobre qualquer anormalidade evidenciada na
execucdo do contrato para a devida correcdo e/ou adequagdo.

7.7. Notificar a Contratada, por escrito, sobre multas, penalidades e quaisquer outros débitos
de sua responsabilidade, garantido o contraditério e a ampla defesa.

7.8. Atestar a execug¢do dos servigos e receber a fatura correspondente, quando apresentada
na forma estabelecida no contrato.

7.9. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por meio de servidor especialmente designado para
esse fim, Gestor de Contrato, na forma prevista na Lei n® 8.666/93, procedendo ao atesto
da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is)s/fatura(s), com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem
necessarias. O Gestor anotara todas as ocorréncias que mere¢am registro, relacionadas com a
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execugdo dos servigos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera feito pela CONTRATANTE a CONTRATADA por meio de
emissio de ordem bancéria, até o 30 (trinta) dias apos apresentagdo de Nota Fiscal,
devidamente atestada pelo Fiscal de Contrato, acompanhada dos seguintes documentos:

8.1.1. Solicitagdo de pagamento por escrito;

8.1.2. Copia do Contrato, Ordem de Fornecimento e/ou Ordem Servigos ou outro
instrumento equivalente;

8.1.3. Termo de Recebimento Provisorio e/ou Definitivo dos servigos (se houver);

8.1.4. Certidoes de Regularidade Fiscal e Trabalhistas (atualizadas) exigidas na
licitagdo;

8.2. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

8.3. O Orgiio Contratante, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa,
podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar 8 CONTRATADA, os
valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas por ela.

9. DO FISCAL DE CONTRATOS

9.1. Promover, por meio do FISCAL DE CONTRATO designado pela ORGAO
CONTRATANTE, o acompanhamento da prestagio dos servigos e a fiscalizagdo do
contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma.

10. DAS SANCOES ADMNISTRATIVAS

10.1. Ficara impedido de licitar e de contratar com o Municipio de Colinas ¢ sera
descredenciado do Cadastro de Fornecedores do Municipio, pelo prazo de até § (cinco)
anos, sem prejuizo da multa de até 30% (trinta por cento) do valor anual estimado para a
contrata¢do e demais cominagdes legais, nos seguintes casos, garantido o direito a ampla
defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

a) ndo assinar o contrato ou a ata de registro de pregos:
b) ndo entregar a documentagio exigida no edital;

¢) apresentar documentagdo falsa;

d) causar o atraso na execucio do objeto;

€) ndo mantiver a proposta;
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h) comportar-se de modo inidoneo;

h.1) Reputar-se-do inidéneos atos como os descritos nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 97
da Lei n® 8.666/93:
i) declarar informagdes falsas; e

i) cometer fraude fiscal.

10.2. As sangdes descritas no subitem anterior também se aplicam aos integrantes do
cadastro de reserva, em licitacdes processadas pelo Sistema de Registro de Precos -
SRP que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou com
justificativa recusada pela Administragio Municipal.

10.3. As sangdes serdo registradas e/ou publicadas no Cadastro de Fornecedores do
Municipio, Imprensa Oficial e no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF.

10.3.1. Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apuragdo de fatos
e, se for o caso, aplicaciio de sang¢des a licitante, em decorréncia de conduta vedada
nesta Licitagdo, as comunicagdes a licitante serdo efetuadas por meio do endereco de
correio cletronico ("e-mail") apresentada na documentagiio da empresa ¢ cadastrada no
Portal de Compras do Municipio de Colinas ou Cadastro de Fornecedores da Prefeitura
ou por “e-mail” constante na documentagdo apresentada pela licitante.

10.4. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata de Registro de
Pregos, a retirar a Nota de Empenho ou a assinar o Instrumento Contratual, a sessdo podera
ser retomada e as demais licitantes chamadas na ordem crescente de pregos para
negociagdo, sujeitando-se o proponente desistente as seguintes penalidades:

a) Impedimento de Licitar e Contratar com a Municipio de Colinas, pelo prazo de até
05 (cinco) anos;

b) Multa de até 30% (trinta por cento) do valor anual cstimado para a contratagio ¢
demais cominagdes legais.

10.5. O atraso injustificado na prestagdo dos servigos ou entrega dos materiais/produtos
sujeitara a Contratada a aplicagdo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela
do objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
parcela em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 30%
(vinte por cento) do valor do contrato.
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b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato;

¢) Declaragdo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administraciio Pablica (Unidio, Estados e Municipios), pelo prazo previsto na alinea
anterior ou até que o contratado cumpra as condigdes de reabilitagdo;

d) Impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Municipio de
Colinas pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

10.7. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na alinea “b”.

10.8. Cabera ao Fiscal do Contrato, propor a aplicagdo das penalidades previstas, mediante
relatorio circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposigao.

10.9. A Contratada estara sujeita a aplicagdo de sangdes administrativas, dentre outras
hipoteses legais, quando:

a) prestar os servigos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado
e aceito;

b) ndo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
¢) descumprir os prazos e condigdes previstas nesta licitagdo.

10.10. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos
contados da data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela Prefeitura
Municipal de Colinas.

10.11. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS.

11.1. Ndo serdo admitidas declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou
em parte, que venham a impedir ou dificultar a execugdo dos servigos.

11.2. As condigdes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato e do edital da
licitagdo, visando a prestagdo dos servigos, independentemente de estarem nele transcritas.

Colinas (MA), 05 de janeiro de 2022.
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Secretario Municipal de Administragio

A vista das informagdes contidas nestes
autos e com observancia as normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia
¢ AUTORIZO abertura/realizagio do
procedimento licitatério com fulero no art.
38 da Lei n® 8.666/93.

ot
Ivan Prudéncio da Silva

Assessor de relagoes Institucionais e
Planejamento
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